UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA DE EDUCACAO A DISTANCIA

EDITAL N2 005/2024

EDITAL DE SELECAO DE PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A) DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
PARA PROVIMENTO DE VAGAS EXISTENTES E FORMAGAO DE CADASTRO DE RESERVA PARA O
CURSO DE ESPECIALIZAGAO EM CONTROLE GERENCIAL E FINANGCAS PARA PEQUENAS E MEDIAS
EMPRESAS (PME), NA MODALIDADE A DISTANCIA — UnAC/UFES

A Superintendente de Educa¢do a Distancia da Universidade Federal do Espirito Santo - UFES, no
uso de suas atribui¢es legais e estatutarias, conforme delegacdo de competéncia constante das
Portarias n. 613/2022-UFES e n. 139/2023-UFES, torna publico, pelo presente edital, as normas do
processo de selecdo de professores(as) orientadores(as) de trabalho de conclusdo de curso (TCC),
para provimento de vagas existentes e formacdo de cadastro de reserva para o Curso de
Especializacio em Controle Gerencial e Finangas para Pequenas e Médias Empresas, na
modalidade a distancia, oferecido pelo Sistema UniversidadES, Programa Universidade Aberta
Capixaba - UnAC, e pela UFES.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 A presente selecdo de professores(as) orientadores(as) de trabalho de conclusdo de curso (TCC)
serd regida por este edital e executada pela UFES.

1.2 A selegdo destina-se ao provimento de vagas existentes, conforme Quadro 1, e a formagao de
cadastros de reserva, conforme item 2.2, para as vagas que surgirem no decorrer do prazo de
validade deste Edital, de acordo com a necessidade e o interesse do Curso, a contar da data de
publicacdo do resultado final.

1.3 As vagas, as quais se refere o presente Edital, tém cardter tempordrio e atuacdo se dard na
condicdo de bolsista da Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Espirito Santo (FAPES).

1.4 A atuacdo como bolsista ndo originard qualquer vinculo empregaticio com a UFES, sendo
atribuicdo e remuneracado definidas pela Resolu¢ao do Conselho Cientifico-Administrativo da FAPES
- CCAF n? 316/2022, vedada a cumulacdo de bolsa com qualquer outra fomentada também pela
FAPES.

1.5 A participacdo de servidor publico da UFES comO(A) candidato(a) no presente Edital ndo
implicard na reducdo da carga horaria e/ou das atividades normalmente desempenhadas em
funcdo de seu cargo no setor e campus de atuacao.
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2. DAS VAGAS
2.1 Professores(as) orientadores(as) de Trabalho de Conclusdo de Curso.

2.1.1 Serdo ofertadas 15 (quinze) vagas para professores(as) orientadores(as) de trabalho de
conclusdo de curso (TCC), cujo inicio provavel das atividades serd em julho de 2024, para atuar
junto ao Curso de Especializacdo em Controle Gerencial e Finangas para Pequenas e Médias
Empresas - modalidade EAD/UFES, no suporte e orienta¢do aos discentes dos Polos Municipais de
Apoio Presencial de Alegre, lina, Mimoso do Sul, Pinheiros, Piima, Santa Teresa, Vargem Alta e
Venda Nova do Imigrante.

2.1.2 As vagas disponiveis serdo preenchidas de acordo com a ordem de classificagdo dos(as)
candidatos(as).

2.2 Cadastro de Reserva

2.2.1 Os candidatos classificados fora do nimero de vagas formardao cadastro de reserva para
professores(as) orientadores(as) podendo ser convocados de acordo com a classificagcao obtida no
presente edital.

3. DAS ATIVIDADES

3.1 Os(as) Professores(as) orientadores(as) devem assumir seguintes atribuicGes e atividades junto
ao Curso de Especializacdo em Controle Gerencial e Finangas para Pequenas e Médias Empresas:

a) Participar e atuar nas atividades de capacitacdo desenvolvidas na Instituicdo de Ensino;

b) Apresentar ao coordenador de curso, ao final da orientacdo, relatério do desenvolvimento de
suas atividades e do desempenho dos estudantes;

c) Desenvolver, em colaboragcdo com o coordenador de curso, a metodologia de avaliacdo do
aluno;

d) Dar suporte, a distancia, em relacdo aos componentes curriculares, aos estudantes e aos
professores mediadores;

e) Ter disponibilidade para atendimento aos estudantes no ambiente virtual de aprendizagem
(AVA) e, se necessario, nos encontros presenciais nos polos de apoio presencial, conforme item 2.1
e/ou na UFES;

f) Orientar e acompanhar as pesquisas dos estudantes, nos periodos compreendidos entre julho e
novembro de 2024, observando a participacdo e o envolvimento desses, sendo paga 1 (uma) bolsa
a cada 5 (cinco) orientandos;
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g) Realizar encontros virtuais semanais;
h) Avaliar os TCCs de seus orientandos;

i) Avaliar o TCC de outros discentes do curso em um quantitativo igual ao nimero de orienta¢des
realizadas;

j) Participar e atuar nas atividades de capacitacdo desenvolvidas pelo curso e pela SEAD;

k) Participar de reunides de planejamento e acompanhamento de ensino, formacdes, presenciais
ou virtuais, com estudantes, professores, coordenacdo do curso, coordenacdes de polos de apoio
presencial, equipe multidisciplinar, equipe de projetos educacionais e dire¢do da SEAD, sempre
que necessario;

[) Seguir o Calenddrio Académico para os Cursos EAD — SEAD/UFES e cumprir os prazos
estabelecidos no cronograma de atividades do curso ao qual se vincular3;

m) Trabalhar com recursos de informatica e internet, utilizando programas de edi¢cdo de texto,
planilhas, apresentacdes, programas de navegacao na Internet, correio eletronico, ambientes de
reunido sincrona online (webconferéncia), ambientes virtuais de aprendizagem (Moodle), entre
outros, desde que adequados ao curso, no ambiente de trabalho designado e/ou ambiente
particular, de acordo com as orientagdes do curso.

4. DOS REQUISITOS BASICOS
4.1 Para exercer a fungao de professor orientador é necessdrio atender aos seguintes critérios:

a) Ser docente do quadro da Universidade Federal do Espirito Santo - UFES ou ter ministrado
disciplina(s) no curso;

b) Possuir titulacdo minima de Mestre, com graduacdo e/ou mestrado em Ciéncias Contabeis,
Administracdo, Economia ou Engenharia de Producao;

c) Possuir experiéncia minima de 2 (dois) anos de docéncia no ensino superior;
d) Ndo ser aluno(a) do curso ao qual pleiteia a vaga;

e) Ter recursos proprios de infraestrutura tecnoldgica, ou seja, equipamentos, software e acesso a
internet para cumprir as atribuices e desenvolver as atividades exigidas neste edital para suas
respectivas funcdes conforme item 3.1.

f) Possuir habilidade para a utilizacdo de sistemas, computadores, equipamentos e recursos de
conectividade necessarios para o desenvolvimento das atividades.

g) Ser brasileiro(a) nato(a) ou naturalizado(a), ou estrangeiro(a) com visto permanente.

h) Estar adimplente junto a FAPES e as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, bem como a Justica
e
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do Trabalho.

i) Estar quite com as obrigacdes eleitorais.

5. DAS INSCRICOES

5.1 O(A) candidato(a) devera preencher a inscricdo, dentro do prazo estabelecido no Calendario
constante no item 10 deste edital, exclusivamente via internet, clicando no item “Inscreva-se aqui”
no sitio eletronico do processo seletivo.

5.2 O(A) candidato(a) devera enviar, exclusivamente via internet, em um Unico arquivo, em
formato PDF, na ordem descrita abaixo, os seguintes documentos:

a) Ficha de inscrigcdao (Anexo |) preenchida e assinada;
b) Cépia simples da Carteira de identidade e do CPF;
c) Cépia simples (frente e verso) dos diplomas de pré-requisito;

d) Cépia do comprovante de, no minimo, 2 (anos) ano de experiéncia no magistério no ensino
superior;

e) Copias simples dos documentos comprobatdrios descritos no Quadro 1.

5.3 Nao serdo aceitas inscri¢des enviadas por outros meios ou apds a data prevista como ultimo
dia de inscricao.

5.4 N3o havera conferéncia de documentacdao no momento da inscricdao e a responsabilidade em
relacdo a juntada dos documentos é exclusiva do(a) candidato(a).

5.5 Sera desabilitado do processo de selecdo o(a) candidato(a) cuja documentacdo requerida
estiver incompleta.

5.6 Sera aceita somente 1 (uma) inscricdo por candidato para este Edital. Em caso de duplicidade
de inscricdo, serd considerada apenas a ultima inscrigao.

5.7 A inscricdo implica reconhecimento e aceitacdo, pelo(a) candidato(a), de todas as condicGes
previstas neste Edital e seus anexos.

5.8 Duvidas ou informagdes devem ser encaminhadas para: informacao.edital.sead@ufes.br.

6. DA SELECAO

6.1 A selecdo dos(as) candidatos(as) serd realizada mediante etapa Unica de Prova de titulos,
eliminatdria e classificatoria.
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6.2 A Prova de Titulos verificara a titulacdo e a afinidade com a area de conhecimento do curso,
conforme pontuacdo constante do Quadro 1.

6.2.1 As categorias do Quadro 1 deverdo ser devidamente comprovadas pelos(as) candidatos(as),
no ato da inscricdo, para fins de atribuicdao de pontuacao.

Quadro 1: Critérios de Pontuac¢ao do Curriculo

Escala de pontuagao - 0 a 100 pontos

Pontuagdo maxima 59 pontos

Especializacdo - MBA e/ou Lato
Sensu

Categoria Itens Pontuagao

A) Titulagdo na area do Edital Doutorado 15 pontos

Pontuacdo maxima de 15 pontos

B) Experiéncia em orienta¢do na | Orientacdo de TCC de | 02 pontos por orientacdo
drea especifica do curso | graduacdo concluida, até um total de
(contabilidade, administracao, 24 pontos

economia e engenharia de

producdo) Orientagdo de  TCC de | 03 pontos por orientacdo

concluida, até um total de
15 pontos

Orientacdo de dissertacdao de
mestrado e tese de doutorado

04 pontos por orientacao
concluida, até um total de
20 pontos

C) Produgdao cientifica na
area/subarea do Edital, nos
ultimos 5 (cinco) anos

Pontuagdo maxima 26 pontos

Livros

03 pontos por livro, até
um total de 03 pontos

Capitulo de livros

1,5 pontos por capitulo,
até um total de 03 pontos

Artigos publicados em
periédicos qualificados no
Extrato A pelo Qualis/Capes da
Area 27

02 pontos por artigo, até
um total de 10 pontos

Artigos
periddicos

publicados
qualificados

em
no

01 ponto por artigo, até

um total de 05 pontos
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Extrato B pelo Qualis/Capes da
Area 27

Trabalho cientifico aprovado e | 01 ponto por trabalho, até
publicado na integra em anais | um total de 05 pontos
na area/subdrea do Edital

(*) o(a) candidato(a) deverd submeter todos os documentos comprobatérios dos itens indicados
em Unica inscricao, observando a pontuacdao maxima indicada no quesito, conforme previsto no
item 5.2.

7. DA CLASSIFICACAO

7.1 A classificacdo dos(as) candidatos(as) dar-se-4 em ordem decrescente, levando-se em
consideragdo a soma dos pontos obtidos na prova de titulos

7.2 Em caso de empate na pontuacao entre candidatos(as), o desempate dar-se-4 observando,
isoladamente e em ordem decrescente, os seguintes critérios:

7.2.1 Idade igual ou superior a 60 anos, conforme estabelece o artigo 27, pardgrafo Unico, da Lei n.
10.741, de 12 de outubro de 2003.

7.2.2 Na hipdtese de ndo haver candidato(a) na condicdo supracitada, sera dada preferéncia ao(a)
candidato(a) que obtiver, na seguinte ordem de prioridade:

a) maior pontuacdo por orientacdo de TCC de graduacao;

b) maior pontuagdo por trabalho cientifico aprovado e publicado na integra em anais na
area/subdrea do Edital; e

¢) maior idade.

7.3 Sera eliminado o(a) candidato(a) que:

a) Ndo apresentar a documentacao especificada nos itens 5.2 e 6.2.1 deste edital.
b) Enviar a documentacdo comprobatdria requerida de forma incompleta.

7.4 A relacdo com a classificacdo e pontuacdo dos(as) candidatos(as) no Processo Seletivo serdo
divulgadas no endereco eletronico <https://sead.ufes.br/editais/>.

8. DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS

8.1. A lista dos(as) candidatos(as) selecionados, acompanhada da classificacdo e da pontuacdo,
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sera divulgada no endereco eletronico <https://sead.ufes.br/editais/>.

8.2. O cronograma da divulgacdo dos resultados encontra-se no item 10 deste Edital.

9. DA ADMISSAO E DA REMUNERAGAO
9.1. O(A) candidato(a) selecionado(a) devera se cadastrar no Sistema de Bolsas da Fapes (Sigfapes).

9.2. O(A) candidato(a) selecionado(a) receberd bolsa da Fundacdo de Amparo a Pesquisa e
Inovacdo do Espirito Santo (FAPES), no valor atual de RS 2.200,00 (dois mil e duzentos reais).

9.3. O pagamento da bolsa sera realizado conforme define a Resolu¢do FAPES n2 316/2022.

9.4. O(A) candidato(a) ndao podera acumular bolsas de orientagdo com outras bolsas FAPES.

10. DO CALENDARIO

10.1. Data da publicagdo: 05/03/2024

10.2. Periodo de inscri¢Ges: de 05/03/2024 a 21/03/2024

10.3. Resultado preliminar da analise da inscrigdo e titulagdo: a partir de 27/03/2024

10.4. Data para recursos do resultado preliminar: até 48 horas apds a divulgacdo do resultado
10.5. Resultado dos recursos e resultado final: a partir de 02/04/2024

10.6. As datas indicadas acima s3ao provaveis e poderdao ser modificadas por conveniéncia da
administracao.

11. DOS RECURSOS

11.1 Os recursos referentes ao resultado da selecdo deverdo ser apresentados no formulario
constante do Anexo |l deste Edital, por e-mail apoio.adm.sead@ufes.br, nos periodos informados
no Calendario do item 10.

11.2 Os recursos deverao ser individual, devidamente fundamentados e conter a identificacdo do
Edital, nome do candidato, e-mail, indicacdo da vaga e a fundamentacao.

11.3 N3o serdo aceitos recursos que ndo estejam no formuldrio-padrao, de acordo com o Anexo Il
deste Edital.

11.4 Admitir-se-a um unico recurso por candidato para cada Etapa.
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11.5 Os recursos interpostos que n3o se refiram especificamente aos resultados da Etapa Unica
nao serao apreciados.

11.6 Somente serdao apreciados os recursos interpostos dentro do prazo preestabelecido e que
possuirem fundamentacdo e argumentacgdo logica e consistente que permita sua adequada
avaliagao.

11.7 N&o serdo aceitos recursos inconsistentes ou intempestivos, ou que tenham sido interpostos

por outro meio que ndo seja o especificado no item 11.1.

11.8 Recebido o recurso, serd decidido pelo provimento ou ndo, dando-se ciéncia da referida
decisdo ao interessado por meio do e-mail informado, consoante o item 11.9 deste edital.

11.9 Em nenhuma hipdtese serao aceitos pedidos de revisao de recurso, recursos de recursos e
recurso do resultado final definitivo.

11.10 Caso haja procedéncia de recurso interposto dentro das especificacdes, poder3,
eventualmente, haver alteracdo da classificacdo inicial obtida pelo candidato para uma
classificacdo superior ou inferior, ou ainda poderd ocorrer desclassificacdo do candidato que nao
obtiver nota minima exigida para aprovacgao.

11.11 Depois de julgados todos os recursos apresentados, sera publicado o resultado definitivo da
etapa ou o resultado final do Processo Seletivo, com as eventuais alteragées.

11.12 A Banca Examinadora constitui ultima instancia para recurso, sendo soberana em suas
decisbes, razao pela qual ndo caberao recursos adicionais.

12. DAS DISPOSIGOES FINAIS

12.1. A constatacdo de quaisquer irregularidades na documentacao implicard a desclassificacao
do(a) candidato(a), a qualquer tempo, sem prejuizo das medidas legais cabiveis.

12.2 Este Edital terd prazo de validade de 12 (doze) meses contado a partir da publicacdo do
resultado final, podendo ser prorrogado por igual periodo.

12.3 Nenhum(a) candidato(a) podera alegar, em tempo algum, desconhecimento das instrugdes
contidas no presente Edital.

12.4 E de responsabilidade dos(as) candidatos(as) os dados informados no momento da inscricdo e
o acompanhamento das informacdes relativas ao processo seletivo no endereco eletrénico
<https://sead.ufes.br/editais/>.
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12.5 Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacdo do Curso, em articulagdo com as
coordenacdes UnAC e a SEAD/UFES.

Vitéria, 05 de marco de 2024.

Maria Auxiliadora de Carvalho Corassa
Superintendente de Educagao a Distancia
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ANEXO |

FICHA DE INSCRICAO - EDITAL N. /2024
CURSO DE ESPECIALIZACAO EM CONTROLE GERENCIAL E FINANGAS PARA PEQUENAS E MEDIAS EMPRESAS, NA
MODALIDADE A DISTANCIA - UFES/SEAD.

PROFESSOR ORIENTADOR DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC).

DADOS PESSOAIS

NOME:

DATA DE NASCIMENTO: / / CPF:

CARTEIRA DE IDENTIDADE: ORGAO EXP.: UF:

FORMAGAO E ATIVIDADES ACADEMICAS
DOUTORADO:
MESTRADO:
POS-GRADUACAO:
GRADUACAO:

DOMICILIO ATUAL COMPROVADO

RUA/N°:

BAIRRO: COMPLEMENTO:

CIDADE: UF: CEP: -
TELEFONE: ( ) CELULAR: ( )

E-MAIL:

[ ] Afirmo para todos os fins que, em conformidade com o item 4.1, tenho recursos préprios de infraestrutura
tecnoldgica, ou seja, equipamentos, software e acesso a internet para cumprir as atribuicbes e
desenvolver as atividades exigidas neste edital para as respectivas funcées descritas neste documento.

TERMO DE COMPROMISSO
DECLARO ESTAR CIENTE E DE ACORDO COM TODAS AS NORMAS DO PRESENTE PROCESSO SELETIVO.

Em de de 20XX.
ASSINATURA
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ANEXO Il

FORMULARIO DE RECURSO
SELEGCAO DE PROFESSOR ORIENTADOR DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

DADOS DO RECORRENTE

Nome do(a) candidato(a):

CPF:

FUNDAMENTAGAO DO RECURSO

LOCAL E DATA:

ASSINATURA:

Fundamentar o recurso e enviar para o enderego eletrénico: apoio.adm.sead@ufes.br. Tamanho
maximo do arquivo 5Mb.
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Documentos que originaram esse envelope:
- Edital 05.2024- Professor Orientador de TCC - Especializacdo PME.docx.pdf (Arquivo PDF) - 11 pagina(s)

Hashs Unicas referente a esse envelope de documentos
[SHA256]: 274998fe2265c6de2d99f84ae78fb96dec392e479142c2dae8309d96fh259b18
[SHA512]: 4326bf1fa65c01f5h21c2609be2aac8e077al144f4e02f6149d3b2bab84869d7a322b28be63640b14f60efebb044b86d6e675fe464524f33042h18fal193149e

Lista de assinaturas solicitadas e associadas a esse envelope

ASSINADO - Maria Auxiliadora De Carvalho Corassa (maria.corassa@ufes.br)
| I Data/Hora: 05/03/2024 - 15:03:59, IP: 200.137.65.109, Geolocalizac¢éo: [-20.278431, -40.304385]
[SHA256]: 621c6a7f41245d99f042cdc3585¢c72f0f874df9b2abd8cf3146065a606ch08a4

Histérico de eventos registrados neste envelope

05/03/2024 15:03:59 - Envelope finalizado por maria.corassa@ufes.br, IP 200.137.65.109

05/03/2024 15:03:59 - Assinatura realizada por maria.corassa@ufes.br, IP 200.137.65.109

05/03/2024 15:03:48 - Envelope visualizado por maria.corassa@ufes.br, IP 200.137.65.109

05/03/2024 13:46:34 - Envelope registrado na Blockchain por kamila.santos.96@ufes.br, IP 200.137.65.108
05/03/2024 13:46:31 - Envelope encaminhado para assinaturas por kamila.santos.96@ufes.br, IP 200.137.65.108
05/03/2024 13:46:14 - Envelope criado por kamila.santos.96@ufes.br, IP 200.137.65.108

IB'_G.; J/’i\\ ITI Documento em conformidade com o padréo de assinatura digital ICP-Brasil e ag
3:, 4// Torogedsamts  validado de acordo com o Instituto Nacional de Tecnologia da Informagéo J : L
Os registros de assinatura presentes nesse documento pertencem Unica e exclusivamente a esse envelope. -
Documento final gerado e certificado por Universidade Federal do Espirito Santo
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