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EDITAL N° 012/2022

EDITAL DE SELECAO SIMPLIFICADO DE 3 (TRES) VAGAS EXISTENTES E FORMACAO DE CADASTRO DE
RESERVA PARA ATUACAO EM FUNCOES ESPECIFICAS NA SUPERINTENDENCIA DE EDUCACAO A
DISTANCIA (SEAD) DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPiRITO SANTO (UFES).

A Superintendéncia de Educacao a Distancia da Universidade Federal do Espirito - Sead/Ufes torna publico, por meio do presente
Edital, as normas de processo simplificado de 3 (trés) vagas existentes e formagdo de cadastro de reserva, para atuacdo em
conjunto com as equipes da Sead, e de acordo com a disponibilidade de vagas do Projeto MOOC n° 23068.077649/2021-72/Ufes,
coordenado, conjuntamente, pela Pro-Reitoria de Extensdo - Proex, pela Superintendéncia de Educag@o a Distancia - Sead e pela
Secretaria de Relagdes Internacionais - SRI, da Ufes.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. A selegdo de profissionais celetistas para atuacdo na Sead serd regida por este Edital e executada pela Ufes. A selecdo
destina-se ao provimento de vaga existente e formagdo de cadastro de reserva, para atuagdo em conjunto com as equipes da Sead, e
de acordo com a disponibilidade de vagas do Projeto MOOC n° 23068.077649/2021-72/Ufes, coordenado pela Proex, Sead e SRI.
1.2. A atuag@o ndo originara qualquer vinculo estatutario com a Ufes e a contratacdo serd através da Fundacdo Espirito-santense de
Tecnologia - Fest.

2. DAS VAGAS

2.1. O presente Edital destina-se ao preenchimento de 3 (trés) vagas, conforme Quadro 1 a seguir:

Quadro 1: Perfil, exigéncia e quantidade de vagas.

Perfil Exigéncia Quantidade Carga Periodo de
de vagas Horaria atuacio
Semanal
Tradutor-Intérprete Requerida: Bacharelado ou Licenciatura 1 (uma) 30 horas 4 (quatro)
em Letras - Inglés. meses

Desejavel: Experiéncia em elaborar e/ou
revisar a tradugdo-interpretacao.

Auxiliar Administrativo Requerida: Ensino superior e | 1 (uma) 30 horas 8 (oito)

(Acessibilidade)* apresentagdo de portfolio que demonstre e meses
comprove a experiéncia ¢ atuagdo com

(*) Acessibilidade por meio de Audiodescricio.

Audiodescricio - recurso para Desejavel: Formacdo em Audiodescricdo e

auxiliar pessoas cegas ou com baixa | experiéncia em elaborar e/ou revisar
visdo na compreensio de conteudos | audiodescrigdo.
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audiovisuais: filmes, imagens e
eventos.

Revisor de Texto

Requerida: Bacharelado ou Licenciatura
em Letras - Portugués.
Desejavel: Experiéncia em revisar textos.

1 (uma)

30 horas

4 (quatro)
meses

Design Instrucional

Requerida: Graduagdo completa.
Formacdo em Design Instrucional ou
Design  Educacional. Formagdo em
produgdo de MOOC.

Desejavel: Formacdo em Moodle com
conhecimento dos recursos dos perfis de
professor ou editor. Experiéncia
comprovada em Design Instrucional,
Design Educacional, MOOCs e
Configuragdo de Ambiente Moodle.

Cadastro de
reserva

40 horas

12 (doze)
meses

Técnico de apoio ao usuario de
Informatica

Requerida: Médio Profissionalizante ou
Médio Completo em Curso Técnico em
eletrobnica com énfase em sistemas
computacionais.

Desejavel: Conhecimentos em Ambientes
Virtuais de Aprendizagem (Moodle) e/ou
configuracao de sistemas web.

Cadastro de
reserva

40 horas

12 (doze)
meses

2.2. Os candidatos aprovados ¢ ndo convocados formaro o cadastro de reserva, para atuagao conforme Quadro 1.

3. DOS REQUISITOS BASICOS

a) Atender a formagdo requerida para cada perfil, conforme Quadro 1;

b) Possuir habilidade para a utilizagdo de sistemas, computadores, equipamentos e recursos de conectividade necessarios para o

desenvolvimento das atividades;

¢) Ter disponibilidade de carga horaria em conformidade com o Quadro 1;

d) Ter recursos proprios de infraestrutura tecnoldgica, ou seja, equipamentos, software ¢ acesso a internet para cumprir as
atribuicdes e desenvolver as atividades exigidas neste edital para suas respectivas funcdes;

e) Possuir experiéncia na area;
f) Residir na Grande Vitoria.

4. DAS INSCRICOES

4.1. Periodo de inscri¢cdes: 25/05/2022 a 20/06/2022;
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4.2. O candidato devera encaminhar para o e-mail inscricao.edital.sead@ufes.br, dentro do prazo de inscrigdo, informando o
numero deste edital no assunto e o cargo ao qual concorre, os seguintes documentos:

a) Ficha de Inscricao (Anexo I) preenchida e assinada;

b) Curriculum vitae comprovado;

c¢) Copia simples (frente e verso) do diploma da formacao requerida (arquivo PDF);

d) Copia simples do comprovante de residéncia (agua, luz, telefone ou contrato de aluguel) (arquivo PDF);

e) Copia simples da carteira de identidade e do CPF, em formato digital (arquivo PDF);

f) Documentos comprobatorios da formagao/experiéncia desejavel ao cargo.

4.3. Nao serdo aceitas as inscrigdes enviadas por outros meios ou apos a data 20/06/2022;
4.4. Todos os documentos de inscrigdo deverdo estar legiveis em um unico arquivo, em formato PDF, na ordem do item 4.2;

4.5. Nao serdo aceitas entregas particionadas em mais de um e-mail. Em caso de envio de mais de um e-mail serd considerado o
ultimo e-mail enviado;

4.6. Nao havera conferéncia de documentacdo no momento da inscrigdo e a responsabilidade quanto a juntada dos documentos é
do candidato;

4.7. Sera desabilitado do processo de selecdo o candidato cuja documentagdo requerida estiver incompleta;

4.8. Duvidas ou informagdes devem ser encaminhadas para: inform ital @ufes.br

5.DA SELECAO

5.1. A seleg@o dos candidatos sera composta por duas etapas:
a) Primeira etapa constitui-se em analise de curriculo e documentagdo comprobatoria;
b) Segunda etapa constitui-se em entrevista individual por videoconferéncia;

5.2. S@o critérios de sele¢do da primeira etapa (andlise de curriculo e documentacdo comprobatoria):

5.2.1. Para a fungdo de Tradutor-Intérprete:

a) Experiéncia como tradutor-intérprete, comprovada por meio de registro na carteira de trabalho ou comprovagao de
estagio ou declarag@o do contratante empregador ou nota fiscal de servigos prestados - 2 pontos por produto;

b) Curso de formagao continuada em tradugdo e interpretagdo - 2 pontos por certificado;

¢) Participagdo como tradutor intérprete em seminarios, congressos e outros eventos, devidamente comprovada - 2 pontos
por certificado/declaragao.

5.2.2. Para a fungdo de Auxiliar Administrativo (Acessibilidade):
a) Experiéncia em audiodescrigdo - 2 pontos por produto;
b) Certificado de formagdo em audiodescrigdo - 2 pontos por certificado;
c) Certificado de Especializagdo em Educag¢do Especial ou Atendimento Educacional Especializado - 2 pontos por
certificado.
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5.2.3. Para a fun¢do de Revisor de Texto:
a) Experiéncia comprovada em revisdo de textos cientificos (livros, artigos e demais documentos) - 2 pontos por produto.
b) Experiéncia comprovada em revisdo de textos didaticos - 2 pontos por produto.

5.2.4. Para a fung@o de Designer Instrucional:

a) Certificado de formagdo em Moodle com conhecimento dos recursos dos perfis de professor ou editor - 3 pontos cada;

b) Certificado de formagdo ou Experiéncia comprovada em Design Instrucional ou Design Educacional - 2 pontos por
certificado ou a cada 6 (seis) meses de experiéncia;

¢) Certificado de formacdo ou Experiéncia comprovada em produgdo de MOOC:s - 1 ponto por certificado ou a cada 6 (seis)
meses de experiéncia;

d) Certificado de formacdo ou Experiéncia comprovada em Configuragdo de Ambiente Moodle - 1 ponto por certificado ou
a cada 6 (seis) meses de experiéncia.

5.2.5. Para a fungdo de Técnico de apoio ao usuario de informatica
a) Certificado de formacdo ou Experiéncia comprovada em construgdo ou administracdo de Ambientes Virtuais de
Aprendizagem em Moodle - 2 pontos por certificado ou a cada 6 (seis) meses de experiéncia;
b) Certificado de formagdo ou Experiéncia comprovada em configura¢do e administragdo de servidores ou de sistemas web -
1 ponto por certificado ou a cada 6 (seis) meses de experiéncia.

5.2.6. A pontuacao maxima da primeira etapa ¢ 10 pontos; o candidato que nao atingir o minimo de 2 pontos sera desclassificado.
5.3. A segunda etapa consistird de entrevista, durante a qual o candidato sera questionado sobre suas contribui¢des especificas para
a vaga em questdo e sobre as experiéncias apresentadas em seu curriculo. O quadro 2 a seguir apresenta os critérios de pontuagéo

na entrevista.

Quadro 2: Critérios de pontuacgio na entrevista.

Categoria Atribuicio de nota Nota maxima

Formagao desejavel para o perfil Insuficiente 0 ponto 1 ponto
Suficiente 0,5 pontos
Otimo 1 ponto

Comunicagdo oral e organizagao Insuficiente 0 ponto 1 ponto
Suficiente 0,5 pontos
Otimo 1 ponto

Disponibilidade de tempo Insuficiente 0 ponto 1 ponto
Suficiente 0,5 pontos
Otimo 1 ponto

Vivéncia na area do perfil escolhido (o Insuficiente 0 ponto 3 pontos
candidato tem experiéncias na area do Suficiente 1,5 pontos
perfil escolhido) Otimo 3 pontos
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5.3.1. A Entrevista sera realizada por meio de videoconferéncia na data e horario a ser divulgado na pagina <www.sead.ufes.br>.
Cabe ao candidato acompanhar as publicacdes na pagina do processo seletivo.

5.3.2. Serdo convocados para entrevista os 5 (cinco) primeiros candidatos por ordem de classifica¢@o na primeira etapa.
5.3.3. O ndo comparecimento a entrevista acarretara em desclassificacao.

5.3.4. Sera desclassificado o candidato que ndo atingir o minimo de 1 ponto na entrevista.

6. DA CLASSIFICACAO

6.1. A classificagdo dos candidatos dar-se-a em ordem decrescente, levando-se em consideragdo a soma dos pontos obtidos nas
primeira e segunda etapas.

6.2. Em caso de empate na pontuagdo entre os candidatos, o desempate dar-se-4 observando, isoladamente ¢ em ordem
decrescente, os seguintes critérios:

6.2.1. Idade igual ou superior a 60 anos, conforme estabelece o artigo 27, paragrafo nico, da Lei n. 10.741, de 1° de outubro de
2003.

6.2.2. Na hipdtese de ndo haver candidato na condig¢@o supracitada, serd dada preferéncia ao candidato que obtiver, na seguinte
ordem de prioridade:

a) maior pontuacgdo na primeira etapa;

b) maior pontuagdo na segunda etapa; e

¢) maior idade.

6.3. Os demais classificados formardo cadastro de reserva pelo periodo de validade do edital.
6.4. Sera eliminado o candidato que:

a) Nao cumprir os requisitos basicos do item 3 deste edital;

b) Néo apresentar toda a documentacdo especificada no item 4.2 deste edital;

¢) Nao comparecer a entrevista agendada.

7. DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS

7.1. A lista dos candidatos selecionados, acompanhada da classificagdo e da pontuagdo, serd divulgada em lista nominal dos
inscritos no portal da Sead-Ufes <www.sead.ufes.br>.

7.2. O cronograma da divulgacdo dos resultados encontra-se no item 10 deste Edital.
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8. DO LOCAL DE ATUACAO E VIGENCIA DA CONTRATACAO
8.1. O local de atuagdo sera na Sead/Ufes, no Campus de Goiabeiras da Ufes.

8.2. O periodo de vigéncia da contratagdo do tipo Consolidagdo das Leis do Trabalho - CLT de cada perfil esta informado no
Quadro 1 deste Edital.

8.3. Durante o periodo em que as atividades presenciais estiverem suspensas pela universidade, as atividades sero realizadas de
modo remoto.

8.4. Caso o candidato se inscreva e seja aprovado em mais de um perfil, esse devera optar apenas por um dos perfis.

9. REMUNERACAO
9.1. A remuneragao para cada perfil encontra-se no Quadro 3 a seguir:

Quadro 3: Perfil e remuneracio.

Perfil Remuneracao
Tradutor-Intérprete R$ 1.300,00 (mil e trezentos reais)
Auxiliar Administrativo (Acessibilidade) R$ 1.500,00 (mil e quinhentos reais)
Revisor de Texto R$ 1.300,00 (mil e trezentos reais)
Design Instrucional R$ 1.700,00 (mil e setecentos reais)
Técnico de apoio ao usuario de Informatica R$ 1.700,00 (mil e setecentos reais)

9.2 Além da remuneragdo de cargo, constante no Quadro 3, serdo fornecidos: Vale transporte e Vale alimentagao.

10. DO CALENDARIO

10.1. Periodo de inscrigdes: 25/05 a 20/06/2022;

10.2. Resultado da 1? etapa: 24/06/2022;

10.3. Recursos do resultado da 1* etapa: até 28/06/2022, pelo e-mail inscricao.edital.sead @ufes.br;
10.4. Resultado dos recursos da 1? etapa: 30/06/2022;

10.5. Entrevistas: 04/07 a 06/07/2022;

10.6. Resultado da entrevista (27 etapa): até 08/07/2022;

10.7. Recursos do resultado da 2* etapa: até 12/07/2022, pelo e-mail inscricao.edital.sead @ufes.br;
10.8. Resultado dos recursos da 2% etapa: a partir de 13/07/2022;

10.9. Resultado Final: a partir de 13/07/2022.
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11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. A constatagdo de quaisquer irregularidades na documentacdo implicara a desclassificagdo do candidato, a qualquer tempo,
sem prejuizo das medidas legais cabiveis.

11.2. O contato com os candidatos dar-se-a exclusivamente por e-mail.
11.3. Os recursos referentes ao resultado deverdo ser apresentados pelo e-mail inscricao.edital.sead@ufes.br.
11.4. Este Edital tera prazo de validade de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual periodo.

11.5. O periodo de atuag@o podera ser alterado de acordo com a data de inicio e o término do projeto, conforme a data de
contratacdo do celetista.

11.6. Nenhum candidato podera alegar, em tempo algum, desconhecimento das instrugdes contidas no presente Edital.
11.7. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Comissdo designada e os gestores do Projeto MOOCs - Proex / Sead /
SRI

Vitoéria, 18 de maio de 2022.

Maria Auxiliadora de Carvalho Corassa
Superintendente de Educagéo a Distancia - Sead/Ufes
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ANEXO I

FICHA DE INSCRICAO — EDITAL N° 012/2022
SELECAO DE PROFISSIONAIS CELETISTAS - PROJETO MOOC N° 23068.077649/2021-72/UFES

PERFIL / FUNCAO
[ ] Tradutor-Intérprete
[ ] Auxiliar Administrativo (Acessibilidade)
[ ] Revisor de Texto
[ ] Design Instrucional
[ 1 Técnico de apoio ao usudrio de Informatica
DADOS PESSOAIS
NOME:
DATA DE NASCIMENTO: / /
CARTEIRA DE IDENTIDADE: ORGAO EXP.: UF:
CPF:
FORMACAO E ATIVIDADES ACADEMICAS
DOUTORADO:
MESTRADO:
ESPECIALIZACAO:
GRADUACAO:
TECNICO:
DOMICILIO ATUAL COMPROVADO
RUA/N®:
BAIRRO: COMPLEMENTO:
CIDADE: UF:
TELEFONE: ( ) CELULAR: ( )
CEP: - E-MAIL:

[ ] Afirmo para todos fins que, em conformidade com o item 3 “d”, tenho recursos proprios de infraestrutura tecnoldgica, ou
seja, equipamentos, software e acesso a internet para cumprir as atribuicdes e desenvolver as atividades exigidas neste
edital para as respectivas fungdes.




Ministério da Educacao
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Superintendéncia de Educacao a Distancia

TERMO DE COMPROMISSO

DECLARO ESTAR CIENTE E DE ACORDO COM TODAS AS NORMAS DO PRESENTE PROCESSO SELETIVO.

Em de de 2022.

ASSINATURA

Preencher a ficha de inscrig@o e enviar, juntamente com documentacdo descrita no item 4.2, para o enderego eletronico:

inscricao.edital.sead @ufes.br
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ANEXO II

FORMULARIO DE RECURSO EDITAL N° 012/2022
SELECAO DE PROFISSIONAIS CELETISTAS - PROJETO MOOC N° 23068.077649/2021-72/UFES

DADOS DO PROPONENTE
Nome do candidato:
CPF:
Perfil / Funcao: Fase de Recurso: [ | 1*Etapa [ ] 2% Etapa
FUNDAMENTACAO DO RECURSO
LOCALE DATA:
ASSINATURA:

Fundamentar o recurso e enviar para o endereco eletronico: inscricao.edital.sead@ufes.br
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